SISE 555 55 0y J iylond
PEJABAT PERBENDAHARAAN NEGERI TERENGGANU
Tingkat 3 & 4, Wisma Darul Iman,

20592 Kuala Terengganu. Telefon = 09-623 1957

Faks  : 09-623 7949 (Perb. Tr)
. 09-626 7948 (Bend. Tr)

PERB.TR.U/21/02/03/02 - ( 6 )
Bertarikh : 23 Januari 2018
Bersamaan : 6 J'awal 1439

Semua Pusat Tanggungjawab
Negeri Terengganu

Y.B./Y. Bhg. Dato'/Tuan/Puan
PANDUAN CATATAN PERIHAL BAYARAN MELALUI SISTEM SPEKS
Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa pentadbiran ini sedang mengemaskini panduan
catatan perihal bayaran pada baucer bayaran yang dikunci masuk ke dalam sistem SPEKS.

3. Bersama-sama ini disertakan panduan yang berkenaan untuk tindakan segera pihak
Y.B/Y.Bhg. Dato'tuan/puan sebagaimana lampiran. Panduan ini akan dikemaskini dari
masa ke semasa. Arahan ini berkuatkuasa 1 Februari 2018 .

Sekian, terima kasih.

“ TRANSFORMASI TERENGGANU BAHARU ”
‘ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA’

Saya yang r:jnurut perintah,

( ZAWIA NT#;BDULLAH )

Penolong Bendahari Negeri

b.p. Pegawai Kewangan Negeri

Terengganu

s.k.  Yang Berhormat Dato' Pegawai Kewangan Negeri
Timbalan Pegawai Kewangan Negeri

Bendahari Negeri

Semua Ketua Seksyen

Visit Beautiful )

Terenggamj

Malaysia 2
CERTIFIED TO IS0 9001:2008 CERTIFIED TO ISO 9001:2008 Malaysia 2017
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E-mel . perbendaharaan@terengganu.gov.my



PANDUAN CATATAN PERIHAL BAYARAN MELALUI SISTEM SPEKS

PESANAN TEMPATAN

i) Bayaran kepada
Pembekal (Bil/Invois)

mesin
Januari

iy Bayaran
fotostat
2018

sewa
bulan

i) Bayaran Sumbangan
Banjir 2018 kepada
Persatuan ABC

BIL | JENIS PEMBAYARAN CONTOH PEMBAYARAN CATATAN PERIHAL BAYARAN
1. DAFTAR BAYARAN No.Invois
DENGAN PESANAN Tarikh Invois
TEMPATAN Perihal Perolehan/Tarikh
perkhidmatan/aktiviti berlaku
i) Tempahan Makan-minum | Contoh:
untuk Mesyuarat | No.Invois : M3001
Pengurusan pada | Tarikh Inv.:15/1/2018
10/1/2018
3001 150118 Makan-minum
Mesy.Pengurusan pada 100118
Contoh;
ii) Penginapan En.Rashid | No. Invois: 571
bin Wahab menghadiri | Tarikh Inv: 30/1/2018
seminar pada 25/1/2018
571 300118 Penginapan
En.Rashid bin Wahab menghadiri
seminar pada 250118
Contoh :
i) Bayaran kepada Syarikat | No.Invois : D6777
ABC bagi sewa kanopi | Tarikh Invois: 20/01/ 2018
untuk program Hari
Bersama Pelanggan yang | D6777 20012018 Program Hari
telah diadakan pada 15 | Bersama Pelanggan pada
Januari 2018. 150118
2. DAFTAR BAYARAN TANPA No. Invois

Tarikh Invois
Perihal Perolehan/tarikh
Perkhidmatan/aktiviti berlaku

Contoh:
No. Invois : 1234N
Tarikh Invois : 31/1/2018

19 ‘
Fotostat Jan 2018

Sumbangan Banjir 2018




BIL

JENIS PEMBAYARAN

CONTOH PEMBAYARAN

CATATAN PERIHAL BAYARAN

i) Bayaran Kepada Individu

i) Bayaran
bulan Januari 2018

i) Bayaran Balik Bil Telefon

Januari 2018

iii) Tuntutan perjalanan

bulan Januari tahun 2018

iv) Elaun Mesy JKKK bulan
Januari 2018

v) Elaun JKKK Januari
2018

vi) Elaun Lebih Masa bulan
Februari 2018

vii) Elaun Penceramah bulan

Februari 2018

viii) Elaun Motosikal bulan
Februari 2018

ix) Elaun Basikal bulan
Februari 2018

Emolumen

Emolumen Jan 2018

Bayaran Balik Bil Tel Jan 2018

TNT Jan 2018

Elaun Mesy. JKKK Jan 2018

Elaun JKKK Jan 2018

ELM Feb 2018

CER Feb 2018

Motor Feb 2018

Basikal Feb 2018

i) Bayaran Kepada Agensi
Utiliti/'Smartpay

Syarikat Telekomunikasi/

IWK/ SATU/TNB/Petronas

dan lain-lain yg berkaitan

Contoh Bil
Lampiran

Seperti

No. Akaun
Tarikh Bil/Bulan

D217931423905 01012018 Jan
2018

iv) Bayaran Kepada Agensi
Caruman/Potongan

Bayaran caruman
KWSP/Perkeso Ahmad bin
Dolah bulan Januari 2018

Bayaran Potongan Biro
Angkasa Ahmad bin Dolah
bulan Januari 2018

No.Kad Pengenalan
Nama
Bulan

680401115178 Ahmad bin Dolah
Caruman Jan 2018

680401115178 Ahmad bin Dolah
Potongan Jan 2018

Rekupmen Panjar Wang
Runcit

i) Bayaran untuk rekupmen

panjar wang runcit kali ke

5 bagi tahun 2018

PWR 05 2018




BIL

JENIS PEMBAYARAN

CONTOH PEMBAYARAN

CATATAN PERIHAL BAYARAN

ii) Bayaran untuk
rekupmen akhir 2018

Rekupmen Akhir 2018

tanggungkan (Vot/Jabatan
/

PTJ/AktivitiAmanah/Proje
k/  Objek) pada baucer
yang telah dibayar

i) Kesilapan kod
(Vot/Jabatan/
PTJ/Aktivit/Amanah/Proje
k/ Objek) pada penyata
pemungut yang telah
diterima

4. Bayaran perolehan Kerja- iy Bayaran Kemajuan ke 5 | No. Kontrak
kerja kepada Syarikat XYZ | No.Invois
bagi kerja-kerja | Tarikh Invois
menaiktaraf jalan Kuala | Perihal
Berang dengan No. -
Kontrak ~ JKR/05/05/05 50505
bagi Invois N2777 | Bay Kemajuan ke 5 kerja
bertarikh 14  Januari | menaiktaraf Jalan Kuala Berang
2018
ii) Bayaran Akhir kepada JKRO50505 N2777 14012018
Syarikat XYZ bagi kerja- Bay Muktamad kerja
kerja menaiktaraf jalan menaiktaraf Jalan Kuala Berang
Kuala Berang dengan
No. Kontrak
JKR/05/05/05 bagi
Invois N2777 bertarikh
14 Januari 2018
5. JURNAL PELARASAN i) Kesilapan kod  diper- | Pelarasan baucer No.vV0000531

kerana kesilapan kod Objek
23101 ke 23102

(sertakan salinan Laporan
Harian)

Pelarasan Penyata Pemungut
No.TQB00001 kerana kesilapan
kod 61401 ke 61402

(sertakan salinan Penyata
Pemungut/L400 &L405)




BIL

JENIS PEMBAYARAN

CONTOH PEMBAYARAN

CATATAN PERIHAL BAYARAN

CATATAN

Pelarasan Waran Peruntukan
melalui Baucer Jurnal TIDAK
DIBENARKAN

(Hanya 20 Aksara yang akan
dinyatakan diPenyata Bank
selepas EFT sepertimana contoh
yang berwarna akan dipaparkan
di Penyata Bank
Walaubagaimanapun untuk
tujuan semakan Pejabat
Perakaunan dan rujukan PTJ,
maklumat terperinci pembayaran
perlu dinyatakan)




_— S -
' M BIL TM ANDA Telekom Malaysia Berhad (128740-P)
MUKA 1 DARI 4

TELEKOM MALAYSIA BERHAD (128740-P)
LEVEL 51, MENARA TM, 50672 KUALA LUMPUR
GST ID NO: 000084049920

INVOIS CUKAI

Nama Pelanggan = SETIAUSAHA KERAJAAN TRG (PEJ BENDAHARI NEGERI)

No Rujukan : 09-6954624

No Bil . 006432242632 PERLU CATAT DALAM PERIHAL BAYARAN

No Aka & | Keterangan . RM|silaBayarSebelum

o Akaun | D21793-142-3905 i
Tarikh Bl : | B o Caj. Tertunggak 0.06 | SEGERA
Cagaran - RMO0.00 Caj Semasa 198.37 |25 JAN 2018
Jumlah Perlu Dibayar 198.45

RINGKASAN AKAUN

Caj Terdahulu L RM |cajsemasa : Y RM

Baki Terdahulu 417.70 | Kredit & Lain-lain Caj -10.45

Bayaran -417.64 | Caj Bulanan 197.00
GST 11.82

Jumlah Caj Tertunggak 0.06 | Jumlah Caj Semasa 198.37
Jumlah 198.43
Amaun Penggenapan 0.02
Jumlah Perlu Dibayar 198.45

PERBENDAHARAAN /~
i NEGER] .

N e 5
e ECLLLL T - e B e acacaasaasaszsssssssssssmscacacssssciscccacccc—c---masmsmsmasssssco
7 ?7 C \
Untuk pambayaran melalul pos, sila lampirkan slip ini cefibe ng kepada
‘Telekom Malaysia Berhad' dan nyatakan nomber akaun beserfa jumlah bayaran di belakang cek
SLIP PEMBAYARAN

O

@ I No. Akaun [D21793-142-3905 |

No Bil 006432242532 ___J

< URTREVGNGA fam) /':
\ ({"

SETIAUSAHA KERAJAAN TRG (PEJ BENDAHARI NEGERI)

SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI o
BHGN PENGURUSAN PERAKAUNAN Tarikh Bil [01 JAN 2018 |
TKT 3 WISMA DARUL IMAN Kod Hasil [o1a |

20503 KUALA TERENGGANU

Jumlah Perlu Dibayar | RM 198.45

K50 PUKAL 10

jom Biller Code : 2345
vt BT.CP "@ Ref-1: D217931423905

JomPay online di Perbankan Internet dan Telefon Mudah Alih dengan
akaun sermasa, simpanan atau kad kredit




