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PEGAWAI KEWANGAN
NEGERI TERENGGANU

RujKami :PERB.TR.Ul16l01lo114-(11)
Bertarikh : 21 Oktober 2018
Bersamaan : 12 Safar 1440

Semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua Pusat Tanggungjawab
Jabatan Kerajaan Negeri,
Terenqganu.

Semua Ketua Jabatan / Ketua Pusat Tanggungjawab Persekutuan,
Yanq Berkenaan Sahaia.

YBIYBhg Dato'/Datu k/Tuan/Puan,

PEKELILING PERBENDAHARAAN NEGERI BIL. 4 TAHUN 2018 PERATURAN
PENUTUPAN AKAUN KERAJAAN NEGERI BAGI TAHUN KE\AIANGAN 2018

Saya dengan hormatnya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Adalah dimaklumkan bahawa Pekeliling Perbendaharaan Negeri Bil. 4 Tahun
2018 telah dikeluarkan kepada semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua
Pusat Tanggungjawab, Jabatan Kerajaan Negeri dan semua Ketua Jabatan / Ketua
Pusat Tanggungjawab Persekutuan (yang berkenaan sahaja). Sehubungan itu,

YBA/Bhg. Dato'/Datuk/tuan/puan hendaklah memastikan garis panduan dan
peraturan yang ditetapkan dalam pekeliling tersebut dipatuhi bagi melicinkan proses
penutupan akaun Kerajaan Negeri bagitahun kewangan 2018.

3. Bersama-sama ini diedarkan Pekeliling Perbendaharaan Negeri Bil. 4 Tahun
2018 untuk makluman dan tindakan pihak YBAfBhg. Dato'/Datuk/tuan/puan jua.

Sekian, terima kasih.

,'TERENGGANU MAJU, BERKAT, SEJAHTERA ''
.'BERKHIDMAT UNTUK NEGARA''

Saya yang gnenjalankan amanah,

(MOHD ZAHARI BIN MD AZAHAR)
Pegawai Kewangan Negeri
Terengganu

Pejabat Perbendaharaan Terengganu, Tingkat 4, Wisma Darul Lman,20592 Kuala Terengganu, Terengganu Darul Iman.
Telefon: 09-623195'l Samb.6274 (PejabaQ 09-6222220 (Terus) Faks: A9-6237949 http:www.perbendaharaan.terengganu.gov.my

\



 
PERB.TR U/16/01/01/4-(11) 

 
 
 

 
 
 

 
PEJABAT PERBENDAHARAAN NEGERI TERENGGANU 

 
 

PEKELILING PERBENDAHARAAN NEGERI  BIL. 4 TAHUN 2018 
 

 
 
Semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua Pusat Tanggungjawab  
Jabatan Kerajaan Negeri, 
Terengganu. 
 
Semua Ketua Jabatan / Ketua Pusat Tanggungjawab Persekutuan, 
Yang Berkenaan Sahaja. 
 
 
 
 

PERATURAN PENUTUPAN AKAUN KERAJAAN NEGERI  
BAGI TAHUN KEWANGAN 2018 

 
 
 
1. TUJUAN 
 

1.1       Pekeliling ini  bertujuan untuk  menetapkan garis panduan dan peraturan yang perlu  
dipatuhi oleh semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ bagi        
penutupan akaun Kerajaan Negeri bagi tahun kewangan 2018. 

 
 

1.2 Semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ adalah dikehendaki         
mematuhi  pekeliling  ini  bagi  membolehkan  Penyata Kewangan  Kerajaan  Negeri         
Terengganu Tahun 2018 yang lengkap dan teratur dapat disediakan dan 
diserahkan  kepada  Ketua  Audit  Negara  selaras  dengan Arahan 
Perbendaharaan (AP) 138(c). 
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2. LATAR BELAKANG 
 

2.1 Pekeliling ini adalah garis panduan utama Kerajaan Negeri yang perlu dipatuhi oleh 
semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ bagi memastikan 
penutupan akaun tahun 2018 dilaksanakan ke arah pelaksanaan perakaunan 
akruan Kerajaan Negeri pada tahun 2019. 

 
 

2.2 Perakaunan akruan mengiktiraf dan merekodkan urus niaga pada masa urus niaga 
berlaku. Semua urus niaga tersebut  dilaporkan di penyata kewangan bagi tempoh 
tahun kewangan yang sama. Untuk  tujuan  ini, penutupan  akaun  tahun  2018 
akan dilaksanakan  dalam tahun yang  sama  dan tiada tempoh Akaun Kena 
Bayar ( AKB ). 

 
 

2.3 Bagi melicinkan proses penutupan akaun Kerajaan Negeri Tahun Kewangan 2018 
dan meningkatkan kualiti penyediaan Penyata Kewangan Kerajaan Negeri Tahun 
2018, Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ hendaklah mematuhi Jadual 
Penetapan Tarikh Penyerahan Dokumen dan Penyata yang ditetapkan di 
Lampiran 1. 

 
 

2.4 Kegagalan Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ serta pihak-pihak yang 
terlibat mematuhi peraturan ini akan mengakibatkan Penyata Kewangan Kerajaan 
Negeri lewat disediakan dan boleh menjejaskan imej Kerajaan Negeri. 

 
 
 

3. PERKARA-PERKARA YANG PERLU DIBERI PERHATIAN 
 
 

3.1 Pindah / Tambah Peruntukan 
 
3.1.1 Sekiranya ada permohonan untuk pindah / tambah peruntukan yang perlu 

diselesaikan, Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ hendaklah 
mendapatkan kelulusan segera sebelum atau pada 18 Disember 2018 
bagi membolehkan pindah peruntukan tersebut diambilkira dalam tahun 
2018. 

 
 

3.2 Pengeluaran Pesanan Tempatan / Inden Kerja  

 
3.2.1 Tarikh akhir pengeluaran Pesanan Kerajaan dan Inden Kerja ialah pada      

06 Disember 2018. Pesanan Kerajaan / Inden Kerja melebihi tarikh yang 
telah ditetapkan tidak akan dibenarkan. Tindakan ini perlu bagi memastikan 
pembayaran dapat dibuat dalam tahun 2018. 

 
 

3.2.2 Pesanan Kerajaan dan Inden Kerja yang tidak dibuat pembayaran pada 
tahun semasa hendaklah dibawa ke hadapan sebelum atau pada 31 Januari 
2019. Sila rujuk Lampiran A berkembar.  Pembayaran hendaklah  dibuat 
dalam tahun kewangan 2019 di bawah Arahan Perbendaharaan 58(a) dan 
tertakluk kepada 1PP berkaitan yang masih berkuatkuasa. 
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3.3        Pembayaran Tanpa Akaun Kena Bayar ( AKB ) 
 

3.3.1 Semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ hendaklah 
memastikan peruntukan jabatan disemak dan dikemaskini dengan laporan 
perbelanjaan bulanan. Sehubungan dengan itu, sebelum pembayaran 
diproses, Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ hendaklah 
memastikan peruntukan mencukupi, dokumen serta kelulusan adalah 
lengkap dan teratur  bagi mengelak dari pembayaran berkenaan ditolak. 
 
 

3.3.2 Tarikh  akhir  bayaran  bagi  perbelanjaan  tahun 2018 adalah  pada            
13 Disember 2018 jam 2.00 petang  dan tiada tempoh Akaun Kena  
Bayar ( AKB ) selepas tarikh tersebut. 
 
   

3.3.3 Semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ juga hendaklah 
memastikan peraturan berikut dipatuhi: 
 
i) Kerja  yang  telah  siap  atau  bekalan / perkhidmatan  yang  telah 

disempurnakan dalam satu tempoh masa sebelum atau pada               
13 Disember 2018 hendaklah dibayar selewat-lewatnya pada               
13 Disember 2018 jam 2.00 petang. 

 
ii) Tuntutan perjalanan, tuntutan elaun lebih masa dan lain-lain 

tuntutan elaun individu bagi bulan Disember 2018 hendaklah 
dikemukakan dan dibayar dengan kadar segera sekiranya tiada apa-apa 
lagi tuntutan dan bayaran balik dibuat selepas 13 Disember 2018. 
Pengesahan hendaklah dibuat pada borang tuntutan dan ruangan 
Senarai Semak Sistem SPEKS bahawa tiada lagi tuntutan akan dibuat 
selepas tarikh tersebut.  

 
iii) Bayaran upah Pekerja Sambilan Harian sehingga 13 Disember 2018 

hendaklah dibayar selewat-lewatnya pada 13 Disember 2018 jam 2.00 
petang. Manakala, bagi tempoh 14 hingga 31 Disember 2018 hendaklah 
dibayar dalam tahun kewangan 2019 di bawah Arahan Perbendaharaan 
58(a) dan tertakluk kepada 1PP berkaitan yang masih berkuatkuasa. 

 
iv) Bayaran rutin bulanan kontrak seperti sewaan mesin fotostat dan 

penyelenggaraan pembersihan bagi bulan Disember 2018 boleh dibayar 
penuh selewat-lewatnya pada 13 Disember 2018 jam 2.00 petang, 
sekiranya tempoh perjanjian kontrak tersebut masih sah pada 2019 
dan seterusnya.  Sila nyatakan tarikh dan tempoh kontrak di 
ruangan Senarai Semak Sistem SPEKS. Pelarasan semula perlu 
dibuat pada bulan berikutnya jika terdapat lebihan bayaran.  

 
 

v) Bayaran utiliti  bulanan dan bayaran rawatan perubatan  hendaklah 
dibayar selewat-lewatnya pada 13 Disember 2018 jam 2.00 petang. 
Semua  Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ adalah  
bertanggungjawab untuk memaklumkan dan memastikan bil-bil 
dibayar sebelum atau pada 13 Disember 2018 jam 2.00 petang. 
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3.3.4 Semua bayaran yang dikenakan ke Akaun Amanah hendaklah 

diperakaunkan dalam tahun urus niaga yang dilakukan. Tarikh akhir baucer 
bayaran Amanah yang dibenarkan untuk dilulus supaya dapat 
diperakaunkan  dalam  tahun  2018  ialah  pada  13 Disember 2018  jam 
2.00 petang. 

 
 

3.4       Pembayaran Baucer Bayaran Kuiri 
 

3.4.1 Semua baucer bayaran yang diluluskan oleh jabatan tetapi dikuiri oleh  
Pejabat Bendahari Negeri, hendaklah diproses semula dan dikemukakan 
bagi  tujuan  pembayaran semula selewat-lewatnya pada 20 Disember 
2018 jam 2.00 petang dengan menyatakan nombor baucer yang dikuiri 
tersebut pada ruangan perihal. 
 
Contoh: Inv 0123  23112018 Bekalan Toner BRKUIRI  V0001234 

 
 
3.5      Pembayaran Di Bawah Arahan Perbendaharaan 58(a) 

 
3.5.1 Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ adalah diingatkan bahawa 

perkhidmatan / bekalan yang diterima dalam tahun 2018 tetapi tidak 
sempat dibuat pembayarannya sebelum tarikh yang telah ditetapkan maka 
bayaran berkenaan perlu menggunakan peruntukan tahun 2019 di 
bawah Arahan Perbendaharaan 58(a).  

 
 

3.5.2 Semua permohonan pembayaran di bawah Arahan Perbendaharaan 58(a) 
hendaklah mendapatkan kelulusan terlebih dahulu dan dikemukakan 
melalui Sistem e-Kewangan sebelum atau pada 27 Januari 2019.  

 
 

3.5.3 Semua permohonan Arahan Perbendaharaan 58(a) yang dikuiri oleh  
Pejabat Bendahari Negeri hendaklah diproses semula dan dikemukakan 
bagi tujuan pertimbangan semula selewat-lewatnya pada 31 Januari 2019 
jam 2.00 petang. 

 
 

3.5.4 Permohonan yang diterima selepas tarikh tersebut tidak akan diproses oleh 
Bendahari Negeri. Kuasa Bendahari Negeri untuk menimbang permohonan 
ini adalah tertakluk kepada peruntukan-peruntukan di AP 58 (a) (i), (ii) & 
(iii). Oleh itu, Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ adalah 
bertanggungjawab untuk mengemukakan terus permohonan AP 58(a) yang 
tidak menepati syarat atau yang ditolak oleh Bendahari Negeri kepada 
Pegawai Kewangan Negeri melalui Sistem e-Kewangan untuk 
pertimbangan dan keputusannya. 
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3.6  Rekupmen Panjar Wang Runcit 
 

3.6.1 Buku Tunai hendaklah ditutup pada 13 Disember 2018. Baki Pendahuluan 
Panjar Wang Runcit dalam tangan jabatan berkenaan tidak perlu 
dipulangkan kepada Bendahari Negeri. Rekupmen akhir dalam tahun 
2018 hendaklah dibuat selewat-lewatnya pada 13 Disember 2018 dengan 
menyatakan Rekupmen Akhir 2018 pada ruangan perihal dengan 
menggunakan Kod 136. 

 
 

3.6.2 Sekiranya rekupmen akhir tahun tidak dilakukan, baki akhir panjar tidak 
akan dibawa ke tahun hadapan dan perbelanjaan tahun 2019 tidak dapat 
dilakukan. 

 
 

3.6.3 Langkah-langkah bagi penyediaan rekupmen Panjar Wang Runcit akhir 
tahun melalui Sistem SPEKS adalah sebagaimana Lampiran B dan B1 
berkembar. 

 
 

3.6.4 Pastikan EFT rekupmen tersebut diterima sebelum atau pada                 
24 Disember 2018 dan dimasukkan nombor EFT  ke dalam sistem 
menerusi butang 10 Sub Modul Skrin Kemasukan (Panjar Wang Runcit-
Proses Pungutan Cek). (Contoh seperti Lampiran B2 berkembar). 

 
 

3.6.5 Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ perlu memastikan EFT 
rekupmen Panjar Wang Runcit akhir tahun DITUNAIKAN di bank sebelum 
atau pada 24 Disember 2018. Kegagalan berbuat demikian boleh 
memungkinkan peruntukan Panjar Wang Runcit DIKURANGKAN oleh 
Perbendaharaan Negeri. 

 
 

3.6.6 Selepas tindakan di para 3.6.5 selesai,  Pegawai Pengawal / Ketua 
Jabatan / Ketua PTJ perlu mengemaskini ke dalam sistem menerusi 
butang 17 Sub Modul Laporan (Sijil Panjar Akhir Tahun). (Contoh seperti 
Lampiran B3 berkembar). 

 
 

3.6.7 Selepas tindakan di para 3.6.6 selesai, Pegawai Pengawal / Ketua  
Jabatan / Ketua PTJ hendaklah mencetak Sijil Akhir Perakuan Panjar 
Wang Runcit 2018 dan ditandatangani oleh Pegawai Yang 
Bertanggungjawab Atas Kewangan ( Penyedia ) dan Ketua Jabatan     
( Pelulus ). ( Contoh seperti Lampiran B4 berkembar) 

 
 

3.6.8 Sijil Akhir Perakuan Panjar Wang Runcit pada 31 Disember 2018 yang 
telah lengkap hendaklah disediakan dalam 3 salinan dan dihantar ke 
Pejabat Bendahari Negeri sebelum atau pada 24 Disember 2018. 
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3.7      Penutupan Buku Tunai Terimaan 
 

3.7.1 Pemungut Hasil Negeri hendaklah memastikan Buku Tunai ditutup selepas 
urusan pada hari kerja terakhir iaitu pada 31 Disember 2018. Semua 
pungutan yang diterima hendaklah dimasukkan ke bank dengan segera. 
Pungutan pada 31 Disember 2018 yang tidak sempat dimasukkan ke 
bank hendaklah dimasukkan ke bank pada 1 Januari 2019 dan 
diakaunkan sebagai ‘WANG TUNAI DALAM PERJALANAN’ (Cash-In 
Transit). 

 
 

3.7.2 Kod Jenis bagi urus niaga Wang Tunai Dalam Perjalanan ialah 154. 
 
 
 

3.8      Akaun Deposit (AP 156 – AP 159) 
 

3.8.1 Semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ hendaklah 
menyemak baki Akaun Deposit pada 31 Disember 2018 dengan rekod  
Pejabat Bendahari Negeri seperti yang tercatit pada laporan bulan 
berkenaan. Sekiranya terdapat perbezaan di antara Lejar Kecil Jabatan 
dengan laporan, maka satu penyata penyesuaian hendaklah disediakan 
untuk menunjukkan perbezaan tersebut. 

 

 
3.8.2 Satu penyata lengkap senarai baki individu tiap-tiap jenis akaun deposit 

bersama-sama Penyata Penyesuaian hendaklah disediakan pada setiap 
suku tahun dan dihantar pada 14 haribulan bulan berikutnya.  

 
 

3.8.3 Senarai pendeposit bagi tahun berakhir 31 Disember 2018 hendaklah 
dikemukakan kepada Bendahari Negeri dan satu salinan kepada Pengarah 
Audit Negeri (Wisma Audit Negeri Terengganu, Lot PT119, Kampung Pak 
Pa, Kawasan Pembangunan Bukit Besar, Jalan Kuala Berang, 20518 
Kuala Terengganu)  selewat-lewatnya pada 10 Januari 2019 bersama-
sama dengan Sijil Pengesahan Baki sebagaimana Lampiran C 
berkembar. 

 

 
3.8.4 Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ hendaklah mengenalpasti 

kod-kod yang terlibat dengan penyata akaun deposit ini bagi jabatan 
masing-masing yang mana kod-kod tersebut bermula dari kod 79501 
hingga 79583. 

 

 
3.8.5 Penyata lengkap senarai baki individu pada tiap-tiap jenis akaun deposit 

yang berakhir pada 31 Disember 2018 (bagi butiran 3.8.2) hendaklah 
disediakan mengikut usia deposit tersebut diselenggarakan oleh jabatan 
masing-masing. 

 

 
3.8.6 Deposit yang tidak dituntut selepas tempoh 12 bulan dari tarikh deposit  

boleh dikembalikan kepada pendeposit atau telah mencapai maksud, 
hendaklah diwartakan. Sekiranya deposit berkenaan masih tidak dituntut 
selepas tiga (3) bulan dari tarikh diwartakan, ia hendaklah dikreditkan ke 
Akaun Hasil. 
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3.9 Penyata Penerimaan Dan Pembayaran Kumpulan Wang Amanah / Akaun 
Amanah Bagi Tahun Berakhir 31 Disember 2018 (AP 164-165) 

 
 

3.9.1 Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ yang mengurus dan 
mengendalikan Kumpulan Wang Amanah / Akaun Amanah yang 
ditubuhkan di bawah Seksyen 9 dan Seksyen 10 Akta Prosedur 
Kewangan 1957 hendaklah menyediakan Penyata Penerimaan Dan 
Pembayaran Bagi Tahun Berakhir 31 Disember 2018 bagi setiap 
Kumpulan Wang Amanah / Akaun Amanah di bawah kawalannya. Satu 
Penyata Penyesuaian hendaklah disediakan untuk menunjukkan urus 
niaga yang berlaku. 
 
 

3.9.2 Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ hendaklah mengenalpasti 
kod-kod amanah yang terlibat dengan jabatan masing-masing yang terdiri 
daripada Kumpulan Wang Amanah Awam bermula dari kod 60003 hingga 
65166 dan juga Kumpulan Wang Amanah Kerajaan dari kod 51001 hingga 
58002. 

 
 

3.9.3 Penyata ini hendaklah dikemukakan kepada Pengarah Audit Negeri dan 
salinan kepada Bendahari Negeri sebelum atau pada 10 Januari 2019. 
Format Penyata berkenaan adalah seperti Lampiran D manakala Sijil 
Pengesahan Baki akaun amanah tersebut hendaklah disediakan 
sebagaimana Lampiran C. 

 
 

3.10 Penyata Akaun Belum Terima ( Tunggakan Hasil ) 

 
3.10.1 Pemungut Hasil Negeri hendaklah menghantar Penyata Akaun Belum 

Terima yang berakhir pada 31 Disember 2018 kepada Bendahari Negeri 
dan salinan kepada Pengarah Audit Negeri. Sekiranya tidak ada Akaun 
Belum Terima (Tunggakan Hasil) satu penyata ‘TIADA’ hendaklah juga 
dihantar menurut A.P. 89(a) dengan menggunakan Borang Penyata Akaun 
Belum Terima (ABT-1a) mengikut 1 Pekeliling Perbendaharaan WP 10.6 
seperti Lampiran E. Tarikh penghantaran adalah sebelum atau pada        
10 Januari 2019. 

 
 
3.10.2 Sebarang perubahan atau pembetulan ke atas penyata asal Akaun Belum 

Terima selepas 10 Januari 2019, pihak PTJ hendaklah menghantar satu 
salinan kepada Bendahari Negeri dan Pengarah Audit Negeri sebelum atau 
pada 15 Januari 2019. Sebarang perubahan atau pembetulan Penyata 
Akaun Belum Terima yang diterima selepas tarikh berkenaan tidak akan 
diambilkira untuk Penyediaan Penyata Kewangan Negeri. 
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3.11 Baucer Jernal Pelarasan 
 

3.11.1 Semua pelarasan yang perlu dibuat untuk akaun 2018 melalui Baucer Jernal 
hendaklah sampai ke Pejabat Bendahari Negeri sebelum atau pada           
24 Disember 2018 untuk diperakaunkan pada bulan Disember.  
 

 
3.11.2 Manakala pelarasan untuk diperakaunkan dalam Tambahan 1 2018 

hendaklah sampai ke Pejabat Bendahari Negeri sebelum atau pada           
3 Januari 2019. 
 
 

3.11.3 Pastikan kod-kod dan huraian yang dinyatakan di atas Baucer Jernal 
tersebut adalah betul dan baki peruntukan mencukupi untuk vot-vot 
perbelanjaan yang dikenakan (debit) kepadanya.  

 
 

3.12 Akaun Pendahuluan Pinjaman Kenderaan, Komputer Dan Pendahuluan Diri 
 

3.12.1 Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ yang berkenaan hendaklah 
menyediakan Penyata Lengkap mengenai Pegawai-pegawai Awam yang 
ada mempunyai baki Pendahuluan Pinjaman Kenderaan, Komputer dan 
Pendahuluan Diri. Maklumat yang dikehendaki ialah Jenis Rekod, Nombor 
Gaji, Nombor Akaun, Nama Pegawai dan baki pendahuluan pada               
31 Disember 2018. 

 
 

3.12.2 Penyata Baki Akaun Pendahuluan pada 31 Disember 2018 hendaklah 
dihantar ke Pejabat Perbendaharaan Negeri dan satu salinannya kepada 
Pengarah Audit Negeri sebelum atau pada 10 Januari 2019.  Format 
penyata adalah seperti  Lampiran F.   

 
 
3.12.3 Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ yang berkenaan hendaklah 

menyemak dan menghantar surat tuntutan lebihan bayaran pinjaman 
(sekiranya ada) ke Pejabat Perbendaharaan Negeri sebelum atau pada    
10 Januari 2019. Format surat adalah seperti Lampiran G.  

 
 
 

3.13 Pengesahan Penyata Perbelanjaan 

 
3.13.1 Semua Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ bagi Maksud 

Perbelanjaan Mengurus, Perbelanjaan Pembangunan, Akaun Amanah 
dan Akaun Hasil adalah dikehendaki mengesahkan angka-angka yang 
terdapat pada Penyata Perbelanjaan Mengurus (L201), Penyata 
Perbelanjaan Pembangunan (L204), Penyata Akaun Amanah (L400) dan 
Penyata Akaun Hasil (L300) bagi tahun 2018. Sijil Pengesahan dengan 
Penyata Penyesuaian terhadap apa-apa perbezaan angka yang ada 
hendaklah sampai di Pejabat Bendahari Negeri sebelum atau pada          
10 Januari 2019. 
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 4. LAPORAN TERPERINCI PUKAL 
 

4.1. Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ perlu cetak dan semak 
Laporan Terperinci Pukal iaitu Pukal Biasa dan Pukal Udara yang boleh 
dijana melalui Modul PTJ Kewangan (Tab Laporan) dengan memilih   
Butang 30 (Pukal Biasa) dan Butang 31 (Pukal Udara). 

 
 
 

             5.        PENUTUP 
 
5.1. Semua  Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ adalah  diminta  

supaya sentiasa memastikan bahawa bil-bil yang diterima bagi pembelian 
barang-barang  atau perkhidmatan dibayar tidak lewat dari 14 hari dari 
tarikh ianya diterima dengan lengkap dan sempurna selaras dengan 
peruntukan yang digariskan dalam Arahan Perbendaharaan 103 (a). 

 
 
5.2. Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan / Ketua PTJ adalah dikehendaki 

mematuhi peraturan dan tarikh yang ditetapkan bagi semua perkara yang 
disebutkan dalam pekeliling ini bagi membolehkan proses penutupan akaun 
Kerajaan Negeri tahun 2018 dan seterusnya penyediaan Penyata 
Kewangan Kerajaan Negeri Tahun 2018  berjalan dengan lancar.  Adalah 
diingatkan bahawa tidak mengetahui peraturan yang sedang berkuatkuasa 
bukan alasan untuk tidak diambil tindakan ke atas pegawai dan kakitangan 
yang telah menyebabkan berlakunya kesalahan atau kelemahan. 

     

 
5.3. Surat arahan ini bolehlah dimuat turun dengan melayari laman web 

http://perbendaharaan.terengganu.gov.my dan segala kemusykilan 
berkenaan dengan pekeliling ini bolehlah berhubung terus dengan pegawai-
pegawai di:- 

 
 

Pejabat Bendahari Negeri Terengganu. 
 

Telefon No. 09-6231957 Sambungan 6269/6263/6270/6255 
 

 
Sekian, terima kasih. 
 
"TERENGGANU MAJU, BERKAT, SEJAHTERA "  
 "BERKHIDMAT UNTUK NEGARA" 

 
 

 

 

 

 



s.k. 

 
1. YB Dato’ Setiausaha Kerajaan 

Terengganu. 
 

 
2. Bendahari Negeri, 

Terengganu.                                                                                                                       

   
 

3. Pengarah Audit Negeri, 
Terengganu.            

 
 

4. Pengarah, 
Jabatan Akauntan Negara Malaysia, 
Cawangan Terengganu, 
Kuala Terengganu. 
 

 
      5. Semua Pegawai dan Ketua Unit/Seksyen, 
            Pejabat Perbendaharaan negeri 
            Terengganu. 



LAMPIRAN 1 
 

PENUTUPAN AKAUN BAGI PENYATA KEWANGAN  
KERAJAAN NEGERI TERENGGANU TAHUN 2018 

 

PENETAPAN TARIKH PENYERAHAN DOKUMEN DAN PENYATA 
 

BIL BUTIRAN DOKUMEN/PENYATA TARIKH 
AKHIR  2018 

1. Pesanan Kerajaan / Inden Kerja  06 Disember 2018 (Sehingga 2.00 ptg) 

2. Kelulusan Pindah / Tambah Peruntukan 18 Disember 2018 (Sehingga 5.00 ptg) 

3. Lulus Baucer Bayaran Perbelanjaan Tahun 2018 
Oleh PTJ/Jab ( TIADA TEMPOH AKB ) 

13 Disember 2018  (Sehingga 2.00 ptg) 

4. Rekupmen Akhir Panjar Wang Runcit 2018 13 Disember 2018  (Sehingga 2.00 ptg) 

5. Lulus Baucer Amanah / Deposit Tahun 2018 Oleh 
PTJ/Jab 

13 Disember 2018  (Sehingga 2.00 ptg) 

6. Baucer Bayaran Kuiri  20 Disember 2018  (Sehingga 2.00 ptg) 

7. Panjar Wang Runcit Akhir Tahun Ditunaikan di Bank 24 Disember 2018  (Sehingga 4.30 ptg) 

8. Perakuan Panjar Wang Runcit Diterima Oleh Pejabat 
Bendahari Negeri 

24 Disember 2018  (Sehingga 5.00 ptg) 

9. Baucer Jernal Pelarasan Oleh PTJ/Jab bagi bulan 
Disember  

24 Disember 2018  (Sehingga 5.00 ptg) 

10. Baucer Jernal Pelarasan Oleh PTJ/Jab bagi 
Tambahan 1 2018 

03 Januari 2019 

11. Penyata Terimaan dan Bayaran Akaun Amanah / 
Penyata Ringkasan Berjadual Dikemukakan Ke 
Pejabat Bendahari Negeri 

10 Januari 2019 

12. Pengesahan Perbelanjaan dan Penyata Penyesuaian 
Vot / Hasil / Amanah bagi bulan Disember 
Dikemukakan Ke Pejabat Bendahari Negeri 

10 Januari 2019 

13. Pengesahan Perbelanjaan dan Penyata Penyesuaian 
Vot / Hasil / Amanah bagi Tambahan 1 2018 
Dikemukakan Ke Pejabat Bendahari Negeri  

10 Januari 2019 

14. Senarai Pendeposit, Sijil Pengesahan & Penyata 
Penyesuaian Akaun Deposit Dikemukakan Ke 
Pejabat Bendahari Negeri 

10 Januari 2019 

15. Penyata Pinjaman / Pendahuluan / Baki Hutang 
Dikemukakan Ke Pejabat Bendahari Negeri 

10 Januari 2019 

16. Penyata Tunggakan Hasil Dikemukakan Ke Pejabat 
Bendahari Negeri 

10 Januari 2019 

17. Permohonan Kelulusan Pembayaran AP 58(a) oleh 
PTJ/Jab melalui Sistem e-Kewangan 

27 Januari 2019 

18. 
 

Pembayaran AP 58(a) Kuiri melalui Sistem  
e-Kewangan  

31 Januari 2019 



 LAMPIRAN A 

 

Pesanan Kerajaan dan Inden Kerja Yang Hendak Dibawa Ke Tahun hadapan 

 

 
 

 

Pilih 

Langkah 1 

Pilih 

Pilih 

Pastikan  Pesanan 

Tempatan atau Inden 

yang hendak dibawa ke 

hadapan bertanda  (√)  

 

P 

 

 

 

a) Pesanan Tempatan atau Inden 

akan tersenarai .  
 

b) Kenalpasti Pesanan Tempatan 

atau Inden yang hendak di 

bawa ke tahun hadapan. 

 

 

Langkah 2 

Langkah 3 

Langkah 4 



LAMPIRAN B 
 

Penyediaan Rekupmen Panjar Wang Runcit Akhir 
 

 

 

Isi maklumat 
seperti biasa 

Pastikan 

ditanda ‘YA’ 



LAMPIRAN B1 

 

 
 

 

 

Klik ‘Ya’ sekiranya pasti 

ini merupakan rekupmen 

terakhir dan bagi 

membolehkan Perakuan 

Panjar Wang Runcit dijana 

 

   Admin- Proses Selesai 

  OK 

Klik ‘OK’ 



LAMPIRAN B2 
 

 
 

 

 LAMPIRAN B3 
 

 
 

Catatan: 

Setelah kemasukan No. EFT bagi rekupmen akhir di Butang 10 di PTJ, Sijil Perakuan Panjar Akhir 

Tahun hendaklah di cetak terlebih dahulu untuk memastikan amaun di sijil bersamaan dengan baki 

tunai di tangan . 

Setelah no EFT diterima, sila 

masukkan no. EFT di ruang 

NOMBOR CEK/EFT 

Masukan gelaran jawatan Ketua 

Jabatan 

Contoh:  

              PEGAWAI KEWANGAN   

              NEGERI TERENGGANU 



 
 
 
 

LAMPIRAN  B4 

  

 

 

CONTOH 
 



LAMPIRAN C 

 

CONTOH 

 



LAMPIRAN D 
 

CONTOH 

 



LAMPIRAN E 

 

CONTOH 
 

Penyata Akaun Belum Terima 

 

 

 

 



LAMPIRAN F 

 

CONTOH 
 

Penyata Baki Akaun Pendahuluan 

 

 

 



LAMPIRAN G 

CONTOH 
 

Surat Tuntutan Lebihan Bayaran Pinjaman 

 

 

   


