
 
 

 
 
 
 
PERB.TR.U/21/02/3/01 - (   10   ) 
Bertarikh     :  10 Mei 2015   
Bersamaan :  21 Rejab 1436 

 
Semua Ketua Jabatan 
 
Semua Pusat Tanggungjawab 
Negeri Terengganu 
 
 
Y.B./Y.Bhg. Dato’/Tuan/Puan 
 
PENAMBAHBAIKAN PROGRAM CUKAI BARANG DAN 
PERKHIDMATAN (GST) DI MODUL PTJ KEWANGAN 
 
Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas dan surat 
pentadbiran ini PERB.TR.U/21/02/3/01 (7) bertarikh 12 April 2015 adalah berkaitan. 
 
2. Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM) 
telah melakukan penambahbaikan program di Modul PTJ kewangan bagi proses 
kenaan GST serta penjanaan Certificate of Goods and Services Tax Relief 
(COGSTR) di SPEKS. 
 
3. Bersama-sama ini dikemukakan surat daripada JANM rujukan 
ANM/SPP/P/3/10 Jld.4 (6) bertarikh 28 April 2015 serta Arahan Kerja bagi 
penjanaan COGSTR melalui sistem SPEKS sebagaimana jadual berikut untuk 
rujukan dan tindakan  Y.B./Y.Bhg. Dato’/tuan/puan selanjutnya. 
 

Arahan Kerja Lampiran

Nota Minta 1 

Pesanan Tempatan Nota Minta dengan kenaan GST 2 

Pesanan Tempatan Nota Minta tanpa kenaan GST (CoGSTR) 3 

Pesanan Tempatan manual tanpa kenaan GST (CoGSTR) 4 

Inden Kerja dengan kenaan GST 5 

Inden Kerja tanpa kenaan GST (CoGSTR) 6 

Laporan Senarai Sijil (CoGSTR) 7 

 
 

…2/- 
- 2  - 

 



 
 
4. Segala kerjasama dan perhatian Y.B./Y. Bhg. Dato’/tuan/puan berhubung 
perkara ini amatlah dihargai. 
 
Sekian, terima kasih. 
 
“ TRANSFORMASI TERENGGANU BAHARU ” 
 
‘ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA ’ 
 
Saya yang menurut perintah, 
 
 
 
 
( MOHD SHUKRI BIN AZAM ) 
Bendahari Negeri 
b.p. Pegawai Kewangan Negeri 
Terengganu. 
 
s.k. 
 
Yang Berhormat            -      Untuk makluman 
Pegawai Kewangan Negeri        Y.B. Dato’ 
Terengganu 
 
Penolong Kanan Pegawai Kewangan Negeri     
(Perolehan & Aset)         Untuk makluman  
           tuan/puan 
Pembantu Akauntan (Naziran SPEKS) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 











 
 

Lampiran 1 

 

Nota Minta 

1. Pada skrin kemasukan Klik Butang Nota Minta. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik Butang Tambah kemudian Kunci masuk maklumat nota minta.Bagi bekalan yang dikenakan 

GST maklumat harga seunita dalahharga yang telah mengambilkira GST. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Simpan maklumat nota minta tersebut dan Klik YA untuksimpanrekodini. 

 

   

 

 

 

 

 



 
 

 

4. Mesej “RekodTelahDisimpan” akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

5. Klik Butang Pertanyaan dan tik pada BELUM DISEMAK Pilih rekod tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

6. Klik butang info kemudian tik INFO yang berkaitan dan SIMPAN. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. KlikButang SEMAK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. KlikButangPertanyaandantikpada DISEMAK. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

9. Pilih rekod yang ingin diluluskan dan klik butang LULUS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Klik OK untuk luluskan rekod tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Klik TIDAK untuk tidak menggabungkan nota minta ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

12. Proses LULUS selesai. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Lampiran 2 

 

PesananTempatanNota MintaDenganKenaan GST 

1. Pada skrin kemasukan Klik butang PesananTempatan Nota Minta. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik butang PERTANYAAN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Tik pada rekod yang BELUM DISEMAK. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

4. Klik Butang EDIT dan kunci masuk maklumat yang diperlukan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Klik Butang SIMPAN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Klik Butang PERTNYAAN danTik pada rekod yang BELUM DISEMAK. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

7. Klik butang SEMAK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Klik butang pertanyaanTik pada rekod yang DISEMAK. 

 

 

 

 

 

 

 

9. Klik butang LULUS. Semasa Butang LULUS di klik mesej “Adakah Anda Ingin Menjana CoGSTR? 

Klik TIDAK untuk rekod yang dikenakan GST. 

 

 

 

 

 

 



 
 

10. Proses LULUS selesai. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Klik butang pertanyaan dan pilih rekod yang telah diluluskanuntuk mencetak. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

12. Klik Butang CETAK. Mesej “Apakah Yang InginAndaCetak” akan terpapar. Klik PT untuk mencetak 

PesatanTempatan Sahaja. Bagibekalan yang dikenakan GST, CoGSTR tidak akan dikeluarkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Sekiranya pegawai pilihCoGSTR, mesej “Pesanan Tempatan  Ini TiadaCoGSTR” akan dipaparkan 

seperti rajah dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

PesananTempatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Lampiran 3 

 

PesananTempatanNota MintaTanpaKenaan GST (CoGSTR) 

1. Pada skrin kemasukan Klik butang PesananTempatan Nota Minta. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik butang PERTANYAAN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Tik pada rekod yang BELUM DISEMAK. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

4. Klik Butang EDIT dan kunci masuk maklumat yang diperlukan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Klik Butang SIMPAN. 

 

 

 

 

 

 

 

6. Klik Butang Pertanyaan danTik pada rekod yang BELUM DISEMAK. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

7. Klik butang SEMAK 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Klik butang pertanyaanTik pada rekod yang DISEMAK. 

 

 

 

 

 

 

 

9. Klik butang LULUS. Semasa Butang LULUS di klik mesej “Adakah Anda Ingin Menjana CoGSTR? 

Klik YA untuk menjana no. Sijil CoGSTR bagi pengecualian GST. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

10. Proses LULUS selesai. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Klik butang pertanyaan dan pilih rekod yang telah diluluskan untuk mencetak. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

12. Klik Butang CETAK. Mesej “Apakah Yang Ingin Anda Cetak” akan terpapar. 

 Pilih PT untuk mencetak PesatanTempatan Sahaja. 

 Pilih PT + CoGSTR untuk mencetak Pesanan Tempatan dan Certificate of GST Relief 

 Pilih CoGSTR untuk mencetak Certeficate of GST Relief sahaja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PesananTempatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Certificate of Good & Service Tax Relief (CoGSTR) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Lampiran4 

 

PesananTempatan manual tanpa kenaanGST(CoGSTR) 

1. Klik Butang PesananTempatan Manual/indenKerja 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik butang TAMBAH untuk kunci masuk maklumat pesanan tempatan. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

3. Klik YA untuk menyimpan rekod tersebut 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Proses SIMPAN telahdilakukan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
5. Klikbutang PERTANYAAN dantikpadarekod yang BELUM DISEMAK 

 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

6. Klik butang INFO dan SIMPAN info tersebut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
7. Klik butang SEMAK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Klik butang PERTANYAAN dan tik pada DISEMAK untuk meluluskan rekod tersebut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

9. Klik butang LULUS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

10. Mesej “Adakah Anda Ingin Menjana CoGSTR?” 
11. Pilih YA untuk menjana no.sijil CoGSTR. 
12. Pilih TIDAK bagi rekod yang tiada pengecualian 
13. Proses LULUS telah dilakukan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. Klik butang PERTANYAAN dan tik pada LULUS untuk mencetak. 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

15. Klik butang CETAK. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

16. Klik PT untuk cetak Pesanan Tempatan. 
17. Mesej “Dokumen Pesanan Tempatan Manual Tidak Boleh Dicetak.” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18. Klik butangPT  +CoGSTR. 
19. Mesej “Dokumen Pesanan Tempatan Manual TidakBolehDicetak.” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 

 

20. KlikbutangCoGSTRuntukmencetaksijil yang telah dijana. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Lampiran5 

IndenkerjaDenganKenaan GST 

1. PadaskrinkemasukanpilihbutangPesananTempatan Manual /IndenKerja 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik TAMBAH untukkuncimasukIndenKerja. Kuncimasukhargajumlah yang telahtermasuk GST 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik SIMPAN  

 

   

 

 

 

 

 



 
 

 

4. Klik YA untukSimpanrekodtersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Klikbutang PERTANYAAN dantikpada BELUM DISEMAK 

 

 

 

 

 

 

 

6. Klikbutang INFO dankuncimasuk INFO yang diperlukan. 

 

 

 

 

 

 

 

7. Klikbutang SEMAK. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Klik PERTANYAAN dantikpada DISEMAK 

 

   

 

 

 

 

 

 

9. Klikbutang LULUS. Mesej “AdakahAndaInginMenjanaCoGSTR?” Pilih TIDAK untukrekod yang 

dikenakan GST. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

10. Rekodtelahdiluluskan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Klikbutang PERTANYAAN kemudiantikpada LULUS untukmencetak. 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Klikbutang CETAK. KuncimasukBorangIndenKerja. Klikbutang SIMPAN 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

13. Klik CETAK ASAL untukmencetakIndentersebut. Klik YA sekiranyapencatakandatelahbesedia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Mesej “Apakah Yang InginAndaCetak?” akanterpapar. Pilih INDEN untukmencetak INDEN KERJA 

Sahaja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. SekiranyapegawaiklikpadaCoGSTRmesej info “IndenKerjaIniTiadaCoGSTR” 

akandipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

IndenKerja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 
 
 

   



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Lampiran6 
 

IndenKerjaTanpaKenaan GST (CoGSTR). 

1. PadaskrinkemasukanpilihbutangPesananTempatan Manual /IndenKerja. 

 

 

 

 

 

 

 
2. Klik TAMBAH untukkuncimasukIndenKerja. Kuncimasukhargajumlah yang 

telahtermasuk GST. 

 

 

 

 

 

 

 
3. Klik SIMPAN  

 

  

 

 



 
 

 

 

 
 

4. Klik YA untukSimpanrekodtersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Klikbutang PERTANYAAN dantikpada BELUM DISEMAK 

 

 

 

 

 

 

 

6. Klikbutang INFO dankuncimasuk INFO yang diperlukan. 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

7. Klikbutang SEMAK. 

 

 

 

 

 

 

 
 

8. Klik PERTANYAAN dantikpada DISEMAK 
 

  

 

 

 

 

 
 

9. Klikbutang LULUS. Mesej “AdakahAndaInginMenjanaCoGSTR?” Pilih YA untukrekod 
yang mendapatpelepasan GST. 

 

 

 

 



 
 

 

 

16. Rekodtelahdiluluskan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. Klikbutang PERTANYAAN kemudiantikpada LULUS untukmencetak. 

 

 

 

 

 

 

 

 
18. Klikbutang CETAK. KuncimasukBorangIndenKerja. Klikbutang SIMPAN 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

19. Klik CETAK ASAL untukmencetakIndentersebut. Klik YA 
sekiranyapencatakandatelahbesedia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
20. Mesej “Apakah Yang InginAndaCetak?” akakterpapar. 

a. Klik INDEN untukmencetak INDEN KERJA Sahaja. 
b. Pilih INDEN + CoGSTRuntukmencetak INDEN KERJA dan Certificate of GST 

Relief 
c. PilihCoGSTRuntukmencetakCerteficate of GST Relief sahaja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

IndenKerja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Certificate of Good and Service Tax (CoGSTR) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Lampiran 7 

 

SenaraiSijilCoGSTR 

 

1) Klik Tab Laporanbutang 63 (LaporanSenaraiSijilCoGSTR) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Kuncimasuktarikhdaridantarikhhingga 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

3) Klikbutang LAPORAN 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Senarai lampiran        Lampiran 

 

Nota  Minta          1 

Pesanan Tempatan Nota Minta dengan kenaan GST    2 

Pesanan Tempatan Nota Minta tanpa kenaan GST (CoGSTR)  3 

PesananTempatan manual tanpakenaan GST (CoGSTR)   4 

Inden kerja dengan kenaan GST       5 

Inden Kerja tanpa kenaan GST (CoGSTR)     6 

Laporan Senarai Sijil CoGSTR       7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 


